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ВВЕДЕНИЕ
В период обучения слушателями факультета профессиональной подготовки, переподготовки, повышения квалификации, заочного и дистанционного обучения (далее – слушатели факультета) выполняются контрольные и курсовые работы по дисциплинам, которые имеют целью закрепить и систематизировать знания обучающихся по изучаемым дисциплинам, развить навыки самостоятельной работы, научить применять полученные теоретические знания для комплексного решения конкретных практических заданий, формировать умения и навыки исследовательской работы.
При этом наряду с затратами усилий на содержательную часть работы много времени и труда тратиться на ее оформление. Слушателям приходиться обращаться к первоисточникам, по которым рассеяны необходимые оформительские нормы и требования. В данных методических рекомендациях сделана попытка систематизировать те из норм, правил, требований по оформлению контрольных и курсовых работ, которые являются общими, универсальными и адаптировать для слушателей, которые являются практическими работниками уголовно-исполнительной системы и обучаются заочно.
I. РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ 
Контрольная работа – это форма контроля полученных знаний, выраженная в самостоятельной работе слушателя по выполнению какого-либо задания (теоретического, или практического, или того и другого) по дисциплине.

Контрольная работа - это не научная работа, даже в самом широком понимании этого слова. Она является отчетом слушателя о том, насколько он усвоил необходимый материал по какой-либо теме.

Контрольные работы бывают разных видов, но для слушателей, обучающихся по заочной форме характерны домашние контрольные работы.
Чтобы самостоятельно выполнить контрольную работу предлагаем несколько советов:
1. Успешность написания работы, прежде всего, зависит от уровня подготовки к ней, поэтому если вы хотите получить хороший результат от написания работы, тщательно к ней готовьтесь. Что может входить в подготовку… Прежде всего это краткое повторение изученного материала, пояснение непонятных моментов.
2. Важен также сам процесс выполнения. Обычно время на работу ограничено, поэтому, как только вы получите задание, спланируйте время на выполнение частей контрольной работы. План решения работы должен быть гибким. Если какое-то задание вызывает затруднение, оставьте его со спокойной душой и решайте контрольную работу дальше. Немаловажно быть внимательным и сконцентрировать свои силы на выполнении своей контрольной работы. Не отвлекайтесь во время решения, не тратте драгоценное время впустую. Чем раньше вы решите работу, тем больше времени останется на перепроверку. Обязательно перепроверяйте работу на предмет неточностей и упущений. Элементарная ошибка может стоить ошибочности решения всего задания.
3. Перед написанием контрольной работы вы должны чувствовать себя уверенно и комфортно. Прежде всего, у вас должна быть жесткая мотивация написать работу с максимальным результатом, предварительно оцените важность этой контрольной работы. Подойдите к написанию со всей ответственностью. 

4. Далее переходим к сбору источников для написания контрольной работы. К основным источникам, из которых можно черпать новые идеи, интересные сведения, факты, примеры, иллюстрации относятся:

· официальные документы;

· научная, научно-популярная литература (учебники и учебные пособия);

· справочная литература: энциклопедии, энциклопедические словари, словари по различным отраслям знаний, лингвистические словари (толковые, орфоэпические, орфографические, синонимов, иностранных слов и т.д.), статистические сборники, ежегодники по различным вопросам, таблицы, библиографические указатели;
· художественная литература;

· статьи из газет и журналов;

· передачи радио и телевидения;

· ресурсы сети Internet;

· результаты социологических опросов;

· собственные знания и опыт;

· личные контакты, беседы, интервью;

· размышления и наблюдения.

Чтобы контрольная работа получилась содержательной, лучше использовать несколько источников.
Следует отметить, что наибольшее предпочтение у преподавателей вызывает использование в работах студентов теоретического материала периодических изданий и многочисленных статистических данных, которые можно почерпнуть там же. В периодических изданиях содержится последняя информация о современном состоянии и перспективах развития интересующего нас вопроса. Нельзя забывать и о так называемом местном материале, т.е. имеющем отношение к жизни слушателей или того коллектива, региона, о котором идет речь.
5. После того как собрана вся необходимая информация, необходимо заняться ее сортировкой с целью определения сути раскрываемых в контрольной работе вопросов. Такая работа позволит в последующем последовательно и логически изложить содержание вопросов контрольной работы. На данной стадии следует отобрать 3-5 основных источников, имеющих самое непосредственное отношение к теме. Данные издания и будут положены нами в основу написания контрольной работы. Важно обратить внимание на год издания книги. Если заинтересовавшая книга выпущена десять-двадцать лет назад, то приведенные в ней сведения могли устареть, поэтому требуется ознакомиться с новой литературой по интересующему вопросу.
6. Затем переходим к написанию основной части контрольной работы. При изложении теоретических положений слушатель должен показать знание и понимание определенных научных проблем, а также умение применять теоретические положения на практике. Вначале надо дать позитивное изложение вопросов плана, показать, как та или иная проблема освещена в научной и практической литературе. Затем слушатель анализирует имеющиеся дискуссионные проблемы темы и показывает недостатки или несовершенство существующей правовой регламентации, сложности практики применения законодательства. Является очень уместным использование в контрольной работе ссылок на труды конкретных ученых и практиков. Для этого применяют следующие словарные обороты: "Представляется правильной позиция Иванова И.И., изложенная в статье "…", "Следует согласиться с Ивановым И.И., который указывает, что…", "Наиболее удачное определение данного понятия дает Иванов И.И.:…", "Дискуссионным на наш взгляд является довод Иванова И.И., который указывает, что…" и т.п. Каждое упоминание фамилии конкретного ученого (практика) должно сопровождаться соответствующей сноской.
Если в работе принята специфическая (узкоспециальная) терминология, а также употребляются малораспространенные сокращения, новые символы, обозначения и т.д., то их перечень должен быть представлен в работе в виде отдельного списка.

7. При написании контрольной работы недопустимо: 

· использование литературных или нормативных материалов без ссылки на источники; 

· неуважительное отношение к мнению авторов, чья позиция противоречит Вашей; 

· отрицание всего позитивного, имеющегося по теме исследования в юридической и экономической литературе; 

· простое переписывание монографий, статей, компиляция иных материалов; 

8. Качество работы, а, следовательно, и отметка, повышается пропорционально количеству содержащихся в работе рисунков, схем, таблиц, диаграмм, чертежей. В этой связи, как было указано выше, в контрольных работах следует активно использовать свежие статистические данные, которые можно почерпнуть в периодических изданиях, а также на официальных интернет-сайтах организаций и учреждений.
9. Следует отметить, что большинство контрольных работ, кроме теоретических вопросов содержит и задачи, которые позволяют проверить умение слушателя применять полученные теоретические знания на практике. Решение задач контрольной работы по гуманитарным дисциплинам, как правило, требует знания формул, основных экономических тождеств, законов, закономерностей, материалов судебной практики. В учебниках, приводятся конкретные примеры использования формул на практике, поэтому очень важно на подготовительном этапе изучить практические задания, как правило, задачи контрольных работ являются аналогичными. При решении экономических задач, формулы должны сопровождать каждое действие слушателя. Недопустимым является упрощенчество. Преподаватель сразу обратит внимание на то, что механизм решения задачи Вами не представлен. Кроме того, каждая формула должна сопровождаться соответствующей сноской на конкретный учебник. Исключением могут являться случаи использования самостоятельно разработанных слушателем формул. Но это сразу вызовет интерес у преподавателя, поскольку тянет как минимум на Нобелевскую премию! Решение юридических задач должно содержать ссылки на конкретные примеры уголовных дел, судебной практики и руководящие разъяснения, содержащиеся в комментариях законодательства и судебных постановлениях по конкретным категориям споров. После упоминания комментария или судебного постановления обязательно должна быть указана сноска на источник. 

10. После написания основного текста контрольной работы переходим к оформлению содержания, списка используемых источников                     (Приложение 4), титульного листа (Приложение 1). Структуры некоторых контрольных работ включают такой элемент как введение и заключение. Во введении должны быть последовательно отражены: 

· Актуальность темы курсового исследования; 

· Цель исследования; 

· Задачи исследования; 

· Структура курсовой работы, вытекающая из поставленных задач; 

· Методы исследования; 

· Основные использованные литературные источники (авторы, издания); 

· Степень раскрытия темы в научной и специальной литературе. 

Заключение содержит тезисное изложение материалов, на основании которых написана контрольная работа, оценку полноты и глубины исследования. Здесь автор формулирует краткие выводы, подводящие итог работы, предложения по их практическому применению. Такие выводы, сформулированные в тезисной форме, могут определять и перспективы научных исследований по теме контрольной работы. 
11. Самое важное! Не забудьте только ещё раз ее прочитать перед сдачей преподавателю, или ещё лучше, оставить себе копию. Она понадобится Вам для подготовки к защите контрольной работы. 

II. РЕКОМЕНДАЦИИ ПО НАПИСАНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА) 
Курсовая работа (проект) является важной формой обучения и контроля знаний, умений и навыков обучающихся. Работы (проекты) выполняются по дисциплинам, определенным учебными планами, и заданию, разработанному кафедрой, и имеет целью закрепить и систематизировать знания обучающихся по изучаемым дисциплинам, развить навыки самостоятельной работы, научить применять полученные теоретические знания для комплексного решения конкретных практических заданий, формировать умения и навыки исследовательской работы. 
Контроль за результатами защиты работ (проектов) на кафедрах осуществляет факультет.
Начальник кафедры осуществляет общее руководство и контроль за организацией выполнения и защиты работ (проектов) и отзывов научных руководителей. Примерный перечень тем  (заданий) работ (проектов) разрабатывается и утверждается на кафедрах. Тематика должна быть актуальной, соответствовать современному состоянию и перспективам развития науки и техники, периодически обновляться. Темы курсовых работ (проектов) должны соответствовать объему программ изучаемых дисциплин и отвечать поставленным учебным планам.
Для руководства работой слушателей назначается руководитель из числа профессорско-преподавательского состава, научных работников института или практических работников, в обязанности которых входит проведение консультаций по методике написания работы (проекта) и по ее содержанию, осуществление контроля за ходом выполнения плана-графика и своевременным представлением работы на кафедру, составление рецензии (письменного отзыва) о работе (проекте).
Научный руководитель несет ответственность за качество представленной к защите работы (проекта).

Вместо курсовой работы (проекта) на защиту может быть представлена научная работа обучающегося, выполненная по данной дисциплине.

Необходимо отметить основные этапы выполнения курсовой работы (проекта):

- выбор темы;

- подбор и изучение литературы (нормативно-правовых актов, монографической литературы, статей и т.п.), а также при необходимости практических материалов;
- составление плана работы (проекта);

- составление плана-графика выполнения работы (проекта) (Приложение 2);

- написание работы (проекта);

- представление работы (проекта) научному руководителю, получение отзыва и устранение указанных в нем замечаний.

С согласия кафедры слушателям предоставляется право  выбора темы работы (проекта). Выбранная тема регистрируется в специальном журнале кафедры.

В целях приближения содержания курсовой работы (проекта) по специальным дисциплинам к реальным условиям деятельности учреждений ФСИН задания целесообразно связывать с работой обучающихся на учебной практике.
Задания на выполнение курсовой работы (проекта) должны быть индивидуальными и разнообразными по содержанию, но соизмеримы по степени сложности поставленных перед слушателями задач.

Задания на выполнение курсовой работы (проекта) утверждаются начальником соответствующей кафедры по представлению научного руководителя и выдаются слушателям независимо от текущей оценки по предмету не позднее чем за полтора месяца до срока сдачи курсовой работы (проекта).

Курсовая работа, как правило, имеет следующую структуру:

- титульный лист (Приложение 3).
- оглавление.
- введение – указывается актуальность и значимость темы, степень ее разработанности в литературе, в том числе определяются соответствующие в науке и практике подходы к проблеме, формулируют цели и задачи работы, характеризуются использованные автором практические материалы и структура работы.
- основная часть – может содержать несколько глав, в которых излагаются теоретические аспекты темы на основе анализа опубликованной литературы, рассматриваются дискуссионные вопросы, формулируются позиция, точка зрения автора (теоретическая часть); описываются проведенные слушателем наблюдения и эксперименты, методика исследования, расчеты, анализ экспериментальных данных (собранного фактического материала), полученные результаты (практическая часть). Содержание теоретической и практической частей определяется в зависимости от профиля специальности и темы работы.
Главы должны иметь заголовки, отражающие их содержание. При этом заголовки глав не должны повторять название работы.

- заключение – подводятся итоги работы, формулируются важнейшие выводы, к которым пришел автор, и рекомендации о возможности внедрения полученных результатов исследований в практику.

- список использованных источников – включает в себя нормативно-правовые акты, научную литературу и материалы периодической печати, практические материалы (например, материалы судебной, следственной практики) (Приложение 4). В список использованной литературы включаются источники, изученные слушателем в процессе подготовки работы, в том числе те, на которые он ссылается. Список составляется  с учетом правил составления библиографического описания. (Приложение 4)
- приложение – могут быть представлены в виде иллюстрации, графиков, таблиц, схем, анкет, фотоснимков, аналитических справок и т.п.

Курсовой проект, как правило, имеет следующую структуру:
- титульный лист (Приложение 3)

- оглавление
- пояснительная записка, в которой раскрывается актуальность и значимость темы, степень ее разработанности в литературе, в том числе определяются существующие в науке и практике подходы к проблеме и отношение к ним автора, формулируются цель и задачи проекта, характеризуются использованные автором данные практической деятельности и методика проведенного исследования; дается теоретическое и расчетное обоснование принятых в проекте решений; подводятся итоги работы, формулируются важнейшие выводы, которым пришел автор, и рекомендации о возможности внедрения полученных результатов исследования в практику и указывается список использованных источников.

Структура и содержание пояснительной записки определяются в зависимости от профиля специальности и темы проекта.

- приложения (графическая часть) – принятое решение представлено в виде чертежей, схем, графиков, диаграмм.
В состав проекта могут входить изделия, изготовленные слушателем в соответствии с заданием.

Текстовая часть работы (проекта) представляется, как правило, в машинописном (первый экземпляр) или компьютерном варианте (распечатка). Текст печатается через полуторный интервал на одной стороне стандартного листа формата А4. Страницы должны иметь следующие поля: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 25 мм. Все страницы курсовой работы (проекта), включая иллюстрации и приложения, нумеруются по порядку от титульного листа до последней страницы. Первой страницей считается титульный лист и на нем номер страницы не ставиться, а на следующей странице ставиться цифра «2» и т.д. Номера страницы ставиться по середине верхнего поля.
Объем курсовой работы (проекта) должен составлять примерно 25 – 35 страниц машинописного текста, не считая приложений. Работы (проекты) содержащие сведения ограниченного пользования, оформляются в соответствии с требованиями режима секретности. Графическая часть работы не должна превышать одного-двух листов бумаги формата А1. 

Практические материалы работы органов уголовно – исполнительной системы, использованные слушателями в работе (проекте), заверяются подписью руководителя соответствующего правоохранительного органа.
Выполненная слушателем курсовая работа (проект) отправляется им на факультет, регистрируется в журнале учета контрольных и курсовых работ и передается научному руководителю с соответствующей отметкой об этом в журнале и подписью руководителя в получении работы (проекта). В срок до 10 дней,  с момента получения работы (проекта) на факультете, ее проверяет научный руководитель и дает письменное заключение о работе – отзыв, который должен быть строго индивидуальным. (Приложение 5)
Отзыв руководителя составляется в произвольной форме с обязательным освещением следующих основных вопросов:

- соответствие содержания курсовой работы (проекта) теме (заданию) на работу (проект);

- полнота раскрытия темы;

- личный вклад автора работы (проекта) в разработку темы; степень его самостоятельности, инициативность, умение проводить исследование, обобщать данные практики и научной литературы и делать правильные выводы;

- использование в работе (проекте) современных аналитических приемов, средств современной вычислительной техники;

- вопросы, особо выделяющую курсовую работу (проект);
- недостатки работы (проекта);

- возможность практического использования работы (проекта) или ее (его) отдельных частей в практике органов УИС;
- общая оценка работы (проекта). Вывод о допуске работы (проекта) к защите.

Работа (проект), признанная не отвечающей предъявляемым требованиям, возвращается обучающемуся для доработки, при это указываются ее (его) недостатки и даются рекомендации по их устранению.

Сроки доработки определяются по согласованию с факультетом.

Защита работы (проекта) слушателем проводиться индивидуально в срок, определяемый кафедрой, по согласованию с факультетом. Работу (проект) слушатель защищает в присутствии научного руководителя, который в свою очередь может пригласить на защиту других преподавателей института. 

Если научный руководитель по объективным причинам не может принимать защиту (болезнь, командировка и т.п.), начальник кафедры по согласованию с факультетом (рапорт) поручает принять защиту другому преподавателю. В этом случае на защите обязательно присутствие начальника кафедры.

Слушатель на защите должен быть готов:

- к краткому изложению основного содержания работы (проекта), результатов исследования;

- собеседованию по отдельным, как правило, ключевым, моментам работы (проекта);

- ответу на дополнительные и уточняющие содержание работы (проекта) вопросы.

Предварительно ознакомившись с рецензией (письменным отзывом), слушатель дает пояснения по существу критических замечаний по работе (проекту), отвечает на вопросы научного руководителя и других присутствующих на защите лиц, аргументировано обосновывает свои выводы.

Результаты защиты оцениваются: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Научный руководитель, принимающий защиту (или лицо его заменяющее), проставляет оценку на титульном листе работы (проекта), в ведомости и заверяет ее своей подписью.

При получении неудовлетворительной оценки слушатель обязан повторно выполнить работу (проект) по новой теме или переработать прежнюю в сроки, установленные кафедрой.

Защита работ (проектов), в том числе и повторная, должна завершиться до начала сдачи экзаменов, в противном случае слушатель не будет допущен к их сдаче.

Вызов для слушателей на лабораторно-экзаменационную сессию оформляется лишь при наличии допуска к защите работы (проекта).
Итоги выполнения работ (проектов) обсуждаются на заседании кафедры, где могут быть приглашены представители руководства, начальник учебного отдела, начальник факультета, а в отдельных случаях и слушатели.

После защиты работа (проект) вместе с отзывом научного руководителя сдается на кафедру и регистрируется в специальном журнале. Работа (проект) храниться на кафедре или в спецбиблиотеке.
Приложение 1

ФГОУ ВПО ПЕРМСКИЙ ИНСТИТУТ ФСИН РОССИИ
Кафедра _______________________________________________

КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА

По дисциплине _____________________________________________________
На тему: __________________________________________________________

__________________________________________________________________
Выполнил _______________________________________________________

(ФИО, факультет, курс, __________________________________________________________________№ группы)
Отметка о зачете ________________________     ________________________










     (Дата)
Руководитель ______________________________________________________

(ФИО, ученая степень, ученое звание,

________________________________________________________________

специальное звание)

Пермь, 2010

Приложение 2

ФГОУ ВПО ПЕРМСКИЙ ИНСТИТУТ ФСИН РОССИИ
Кафедра _______________________________________________

«УТВЕРЖДАЮ»

Научный руководитель ___________________

(ФИО, ученая степень, ученое звание, ________________________________________

специальное звание)

«___» ______________ 20___ г.

ПЛАН-ГРАФИК

выполнения курсовой работы (проекта)

Тема _____________________________________________________________

Слушатель ________________________________________________________

(ФИО, факультет, курс, № группы)

	№

п/п
	Разделы, подразделы 
и их содержание
	Срок 
выполнения
	Отметка 
научного руководителя 
о выполнении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Подпись слушателя  ___________________

Приложение 3

ФГОУ ВПО ПЕРМСКИЙ ИНСТИТУТ ФСИН РОССИИ
Кафедра _______________________________________________

КУРСОВАЯ РАБОТА

(КУРСОВОЙ ПРОЕКТ)

Тема: _________________________________________

_____________________________________________________
Выполнил _______________________________________________________

(ФИО, факультет, курс, ________________________________________________________________

                   № группы)

Научный руководитель ____________________________________________

(ФИО, ученая степень, ученое звание,

________________________________________________________________

специальное звание)

Дата защиты:_______________________

Оценка:____________________________

___________________________________

(подпись научного руководителя)

Пермь, 2010

Приложение 4

ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ 
БИБЛИОГРАФИческого списка

1. Оформление списка нормативно-правовых актов

1.1. Нормативные акты располагаются в следующей последовательности:

– Конституция Российской Федерации;

– законы Российской Федерации;

– указы Президента Российской Федерации;

– акты Правительства Российской Федерации;

– акты министерств и ведомств;

– решения иных государственных органов;

– постановления пленумов Верховного Суда Российской Федерации и Высшего арбитражного суда Российской Федерации.

1.2. В библиографическом списке необходимо указать полное название акта, дату его принятия, номер, а также официальный источник.

Например:

Указ Президента Российской Федерации от 13 января 1993 г. № 45 «О мерах по усилению контроля за созданием и деятельностью общественных объединений» // Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации. 1993. № 3. Ст. 169. 

Федеральный закон Российской Федерации «О внесении изменений и дополнений в Уголовный кодекс РСФСР и Уголовно-процессуальный кодекс РСФСР» от 1 июля 1994 г. № 10-ФЗ // Российская газета. 1994. 7 июля.

ГОСТ 19840-74. Микросхемы интегральные. Термины, определения и буквенные обозначения электрических параметров.

Рекомендации. Единая система конструкторской документации. Правила выполнения диаграмм. Р 50-70-88.

2. Правила оформления списка научной литературы 
и материалов периодической печати

2.1. Список литературы составляется в алфавитном порядке.

2.2. Библиографические сведения включают описание следующих элементов:

2.2.1. Фамилия и инициалы автора. Если произведение написано двумя или тремя авторами, они перечисляются через запятую. Если произведение написано четырьмя авторами и более, то указывают, лишь первого, а вместо фамилий остальных авторов ставят «и др.».

2.2.2. Название произведения пишут без сокращений и без кавычек; ставят двоеточие. Подзаголовок – также без кавычек, точка. 

2.2.3. Выходные данные (место издания, издательство, год издания и др.).

2.2.3.1. Место издания пишут с прописной буквы; Москва и Санкт-Петербург – сокращенно (М., СПб.), а другие города – полностью (Ростов, Томск и т.п.); ставят двоеточие.

2.2.3.2. Наименование издательства указывают без кавычек с прописной буквы, запятая.

2.2.3.3. Том, часть пишут с прописной буквы сокращенно (Т.,Ч.), точка, выпуск пишут с прописной буквы, сокращенно (Вып.), точка; после арабских цифр тома, части и выпуска – точка. Цифры пишут без наращения.

2.2.3.4. При обозначении года указываются только цифровые данные; точка.

2.2.3.5. Страницы – с прописной буквы, сокращенно (С.), точка.

Например: 

Азимов, А. Язык науки /А. Азимов; Пер. с англ. И.А. Лалаянца; под ред. и с предисл. Б.Д. Сергиевского. М.: Мир, 1985. С. 278.

Полупроводниковые приборы: справ. / Под ред. Н.Н. Горюнова. М.: Энергоиздат, 1983. Т. 1: Транзисторы. С. 904. 

2.2.4. При использовании материалов периодической печати (журнальная или газетная информация) необходимо указывать название статьи, газеты, год, дату.

Например:

Останется ли пятый за бортом? (лица и тени террористов) // Российская газета. 1994. 26 июля.

3. Оформление списка использованных в работе (проекте)
практических материалов

Если при написании работы использованы материалы судебной, следственной и другой практики, то в составляемом списке в первую очередь указываются опубликованные дела, а затем – неопубликованные.

Например: 

а) опубликованное дело 

Дело Алексеева и др. Приговор Московского городского суда от 21 апреля 1993 г. // Бюл. Верховного Суда Российской Федерации. 1994. № 3. С. 7–8;

б) неопубликованное дело 

Дело № 81/1637 Никулинского межмуниципального народного суда              г. Москвы.

ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ССЫЛОК 
НА ЛИТЕРАТУРНЫЙ ИСТОЧНИК
1. В тексте работы при упоминании какого-либо автора надо указать сначала его инициалы, фамилию, затем в квадратных скобках порядковый номер его работы по библиографическому списку.

Например: «как подчеркивает В.И. Петров (18(», «по мнению В.Н. Иванова (7(», «следует согласиться с Т.П. Сергеевым (22(» и т.д.

2. При ссылке на литературный источник в тексте дается в квадратных скобках номер источника по библиографическому списку.

Например: 

«Достаточно подробно изучена правомерность задержания вооруженного (11( и невооруженного (83( правонарушителя».

«В работах ряда ученых (13, 18, 46 и др.( рассмотрена охрана прав личности по уголовному законодательству».

3. При цитировании автора используемый текст необходимо заключать в кавычки, после которых в квадратных скобках указывается порядковый номер его работы по библиографическому списку.

Например:

Известно, что «институт необходимой обороны» (25( является наиболее спорным разделом.

Приложение 5
РЕЦЕНЗИЯ

на курсовую работу слушателя Пермского института ФСИН России

Раздел 1.

Дисциплина: ____________________________________________________

Тема:___________________________________________________________

Слушатель _____________________________________________________

Курс, группа ____________________________________________________

Руководитель курсовой работы (ФИО, звание)________________________

Раздел 2. Критерии, при наличии хотя бы одного из которых работа оценивается только на «неудовлетворительно».

1.Тема и (или) содержание работы не относится к предмету дисциплины.

2. Вариант темы изменен без согласования с кафедрой.

3. Текст перепечатан из какого-либо учебного издания без переработки.

4. Объем работы менее 12 страниц текста, набранного шрифтом 14 через            1 интервал.

5. В работе отсутствуют ссылки и сноски на нормативные и другие источники.

6. Оформление курсовой работы не соответствует предъявляемым требованиям (отсутствует хотя бы один структурный элемент работы: введение, заключение, библиографический список, план, текст работы не разбит на разделы, параграфы).

Раздел 3. Рейтинг работы (при неудовлетворительной оценке не заполняется)

	№
п/п
	Показатель
	Шкала оценок

	
	
	3

(удовл.)
	4

(хор.)
	5

(отл.)

	1
	Степень раскрытия темы
	
	
	

	2
	Полнота охвата учебной и научной литературы
	
	
	

	3
	Использование нормативных актов, практики деятельности учреждений УИС
	
	
	

	4
	Самостоятельность подхода к написанию курсовой работы
	
	
	

	5
	Последовательность и логика изложения материала
	
	
	

	6
	Качество оформления, язык, стиль и грамматический уровень работы
	
	
	

	Всего
	
	
	


от 18 до 21 балла – «удовлетворительно»; от 22 до 26 баллов – «хорошо»; от 27 до 30 баллов – «отлично».

Вопросы, выносимые на защиту: ______________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Курсовая работа оценена на __________________

Научный руководитель _____________________________

«___» ______________ 20__ г.[image: image1][image: image2][image: image3][image: image4][image: image5][image: image6]
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